Порядок организации личного приема граждан

        

Личный прием граждан проводят глава администрации, заместитель главы администрации. 

Личный прием граждан в кабинете главы и заместителя администрации МО Огаревское Щекинского района каждый вторник и среду месяца, кроме выходных и праздничных дней. 

Графики приема граждан ежегодно составляются инспектором по делопроизводству и информационной работе администрации, утверждается главой администрации МО Огаревское Щекинского района. 

Личный прием граждан главой администрации,  заместителем главы администрации,  осуществляется в порядке очередности. 

Граждане, имеющие установленное действующим законодательством Российской Федерации право внеочередного приема, принимаются вне очереди. 

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. 

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации МО Огаревское Щекинского района, в ходе личного приема гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

По итогам личного приема главой администрации, заместителем главы администрации, дается письменный ответ гражданину. 

